Zarzadzenie nr 6/2018
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Wicku
z dnia 1.03.2018r.

w sprawie: Requlaminu udzielania przez GOKIiS zamdéwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2017r. poz. 862 z pdzn.zm) w zwigzku
z art. 44 ust. 3 i 4 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017r.
poz. 2077 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 15679 z pézn.zm.)

Zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sie regulamin Regulamin udzielania przez GOKIS zamoéwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro stanowigcych zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci wazno$é Zarzadzenie nr 4/2014 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu
w Wicku z dnia 16.04.2014r. W sprawie Regulaminu udzielania przez GOKIiS
zamoéwien publicznych, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2018 z
dnia 1.03.2018r.

Regulamin udzielania przez GOKiS zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

o

Rozdziat |

Ogodlne zasady udzielania zamoéwien

§1

. GOKIS Wicko, udzielajgc zamoéwien, ktérych warto§¢ w roku budzetowym nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, realizuje
zamowienie bez obowigzku stosowania przepisow i zasad okreslonych
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017
r. poz. 1579 z pbézn.zm.)

. Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i

oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych

naktadéw oraz w spos6b umozliwiajacy realizacje zadan.
Niedopuszczalne jest dzielenia i zanizanie wartosci zamowienia w celu

ominiecia obowigzku stosowania ustawy.
Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego sg jawne.
W postepowaniach o udzielenia zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski

zawiadomienia oraz informacje, zamawiajacy i wykonawcy przekazujg -
zgodnie z wyborem Zamawiajgcego — pisemnie, faksem Ilub drogag

elektroniczna.
Forma pisemna bezwzglednie obowigzuje do czynnosci, dla ktérych forme

pisemng zastrzezono w niniejszym regulaminie.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia

odpowiadajg pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za dokonywanie

zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
Osoby odpowiedzialne za przygotowania i przeprowadzenie postepowan o

udzielenie zamoéwienia prowadzg je w sposdb zapewniajacy catkowitg
bezstronnos¢ i obiektywizm oraz w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji i rbwne traktowanie wykonawcéw.



Rozdziat Il

Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenia zaméwien
publicznych

§2

. Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowanie sg w ukfadzie:
1) zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej 20 000 zt netto realizowane sg

w trybie zlecenia pisemnego
2) zamoéwienia o warto$ci przekraczajgcej 20 000 zt netto do kwoty

nieprzekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro netto udzielane sg w formie

umowy pisemnej okreslajacej warunki realizacji zamdwienia
. Zamowienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto realizowane sg w trybie

zapytania ofertowego.

§3

. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia w sposbb szczegbdtowy
nalezy positkowa¢ sie przepisami dziatu Il rozdziatu 2 Ustawy Prawo
zamowien publicznych

. Procedure udzielenia zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o
wartosci powyzej 50 000 zt netto a ponizej 30 000 euro netto przeprowadza
sie przez pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajgc do sktadania ofert taka
liczbe wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wyboér
najkorzystniejszej oferty ( co najmniej trzech wykonawcow). Zamowienia
mozna udzieli¢ w przypadku uzyskania co najmniej jednej oferty ztozonej

faksem, drogg elektroniczng lub pisemnie ( forma ztozenia oferty do wyboru).
. Wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy dokonywaé w oparciu o kryterium

najnizszej ceny lub bilans ceny i innych kryteribw odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia ( np. termin wykonania, gwarancja, transport, termin
ptatnosci itp.)

. W przypadku ustalenia kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty stanowiagce;j
bilans ceny i innych kryteridw, informacje o tym nalezy zamiesci¢é w
zaproszeniu skierowanym do potencjalnych wykonawcéw.

. Niezaleznie od ustalen ust. 2, procedure zapytania ofertowego mozna
stosowaé do kazdego zamoéwienia publicznego o ktérym mowa w niniejszym
regulaminie, w szczegblnosci jezeli jest to uzasadnione celowos$cig i
oszczednoscig danego wydatku oraz zasadg uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadow.



Rozdziat Il

Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenia zaméwien
publicznych

§2

. Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowanie sg w ukfadzie:
1) zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej 20 000 zt netto realizowane sg

w trybie zlecenia pisemnego
2) zaméwienia o wartoSci przekraczajgcej 20 000 zt netto do kwoty

nieprzekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro netto udzielane sg w formie

umowy pisemnej okreslajacej warunki realizacji zamdwienia
. Zamowienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto realizowane sg w trybie

zapytania ofertowego.

§3

. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia w sposéb szczegbdtowy
nalezy positkowa¢ sie przepisami dziatu Il rozdziatu 2 Ustawy Prawo
zamowien publicznych

. Procedure udzielenia zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o
wartosci powyzej 50 000 zt netto a ponizej 30 000 euro netto przeprowadza
sie przez pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajgc do sktadania ofert taka
liczbe wykonawcédw $wiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty ( co najmniej trzech wykonawcéw). Zamdwienia
mozna udzieli¢ w przypadku uzyskania co najmniej jednej oferty ztozonej

faksem, drogg elektroniczng lub pisemnie ( forma ztozenia oferty do wyboru).
. Wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy dokonywaé w oparciu o kryterium

najnizszej ceny lub bilans ceny i innych kryteribw odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia ( np. termin wykonania, gwarancja, transport, termin
ptatnosci itp.)

. W przypadku ustalenia kryteribw wyboru najkorzystniejszej oferty stanowiagce;j
bilans ceny i innych kryteribw, informacje o tym nalezy zamiesci¢é w
zaproszeniu skierowanym do potencjalnych wykonawcow.

. Niezaleznie od ustalen ust. 2, procedure zapytania ofertowego mozna
stosowaé do kazdego zamowienia publicznego o ktérym mowa w niniejszym
regulaminie, w szczegolnosci jezeli jest to uzasadnione celowo$cig i
oszczednoscig danego wydatku oraz zasadg uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadow.



1.

§4

Prowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow, o ktérych mowa w
§ 3 ust. 2 nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny
charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robé6t budowlanych uzasadnione jest
udzielenie zamoéwienia konkretnemu wykonawcy lub warto$¢ szacunkowa

zamowienia nie przekracza kwoty 50 000 zt netto.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 negocjacje sg prowadzone z jednym

wykonawca.

Rozdziat Il

Dokumentowanie czynnos$ci w postepowaniach o udzielanie zaméwien

publicznych
§5

. Cata dokumentacja z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest u

pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz
archiwizacje.

Kazdorazowo udzielenie zaméwienia wymaga zatwierdzenia przez Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Wicku

§6

. W przypadku udzielania zamoéwie na dostawy, ustugi lub roboty budowlane

ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 20 000 zt netto udokumentowaniem

dokonanych czynnosci udzielenia zaméwienia sg :

1) pisemne zlecenie

2) Faktura lub rachunek za zrealizowany przedmiot zamédwienia

W przypadku udzielenia zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o

wartosci przekraczajgcej kwote 20 000 zt netto a ponizej kwoty 50 000 zt netto

udokumentowaniem dokonanych czynnosci sa:

1) pisemna umowa okres$lajgca warunki realizacji zamoéwienia

2) Faktura lub rachunek za zrealizowany przedmiot zamdwienia

W przypadku udzielania zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o
wartosci przekraczajgcej kwote 50000 zt netto udokumentowaniem
dokonanych czynnosci sa:

1) oferta Wykonawcy

2) pisemna umowa okreslajgca warunki realizacji zamoéwienia

3) Faktura lub rachunek za zrealizowany przedmiot zamoéwienia




a w przypadku robét budowlanych dodatkowo :

4) kosztorys inwestorski
5) protokét koricowego odbioru robét

Rozdziat IV

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§7

1. Odpowiedzialno§¢ za przygotowanie | przeprowadzenie zamowienia
publicznego ponosi Kierownik jednostki a takze inne osoby w zakresie w jakim
powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z

przygotowaniem postepowania.
2. Pracownicy GOKiS w Wicku z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni

zapoznac¢ sie z trescig niniejszego Regulaminu i przestrzegaé zawartych w
nim postanowien. Fakt zapoznania sie z przepisami zawartymi w Regulaminie
winien by¢ potwierdzony podpisem.

Rozdziat V

Postanowienia koncowe

§8

Zmiany niniejszego regulaminu mogg by¢ dokonywane w drodze odrebnych
zarzgdzen kierownika jednostki.

Wykaz zatgcznikow :

1. Wz6r formularza zapytania ofertowego




Zatgcznik do Regulamin udzielania przez
GOKIS zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

WzOR

Ipiecze¢ GOKIiS w Wicku/

/nazwa, adres Wykonawcy/
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o cene dostaw/ustug/robét budowlanych

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Termin realizacji zaméwienia ...............ccoco i

OKIreS gWaranCi. .. ... v oveis it e et e e e e e e

Warunki ptatnosci.........coooii i

Inne istotne warunki zaméwienia( np. projekt umowy)...............

Sposéb przygotowania oferty:

1) oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim

2) oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowanla Wykonawcy

3) na kopercie nalezy umiesci¢ zapis: ,zapytanie ofertowe na..

7. Oferte nalezy ztozy¢ w terminiedo dnia ..................... w formle

1) pisemnej ( osobiscie, listownie) na adres : Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Wicku, ul.
Parkowa 2, 84- 352 Wicko

2) faxem na numer + 48 53 8 611 117

3) mailowo : gokis@wicko.pl

SESENAIN

/data i podpis kierownika jednostki/



